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2 INTRODUCCIÓN 

2.1 OBJETO 
El objeto del presente documento es realizar un manual de usuario para el procedimiento 
telemático de Convocatoria de Concesión de Subvenciones para usuarios con perfil de 
Solicitante.  
 
 

3 PROCEDIMIENTOS 
En este apartado encontramos una guía de usuario para el procedimiento de Convocatoria de 
Concesión de Subvenciones. 
 
Funcionalidades aportadas: 
 

o ACCESO APLICACIÓN 
o CONVOCATORIA DE CONCESIÓN DE SUBVENCIONES 
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3.1 ACCESO A LA APLICACIÓN 
 
Para acceder a la aplicación necesitará usuario y contraseña. Puede solicitarlo enviando un 
correo a subvenciones_aemps@aemps.es indicando los siguientes datos: 
 
    * Nombre y apellidos 
    * Entidad a la que representa 
    * D.N.I/C.I.F 
 
Para poder acceder a la página principal de la aplicación en la dirección: 
https://sinaem4.agemed.es/enviotelematico/ allí habrá de validar primeramente su certificado 
digital y validarse con el usuario y contraseña que previamente habrá recibido vía email desde 
la AEMPS.  
 
En caso de no disponer de certificado digital debe obtener uno:  
http://www.mityc.es/es-ES/OficinaVirtual/Paginas/solicitud_certificado.aspx 
 

mailto:subvenciones_aemps@aemps.es
https://sinaem4.agemed.es/enviotelematico/
http://www.mityc.es/es-ES/OficinaVirtual/Paginas/solicitud_certificado.aspx
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Ilustración 1 – Pantalla de acceso 

 
Una vez realizado el login o inicio de sesión  se muestra la pantalla inicial. 
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Ilustración 2 – Pantalla de inicio 
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3.2 CONVOCATORIA DE CONCESIÓN DE SUBVENCIONES 
 
La empresa solicitante se valida en la aplicación con su certificado, usuario y contraseña como 
se explicó en el apartado de acceso. 
 
También existe un acceso directo al formulario mediante la URL: 
https://sinaem4.agemed.es/enviotelematico/ccs/solicitud.do 
 
 

 
Ilustración 3 – Pantalla de Inicio de Concesión de Subvención de Notificaciones.  

https://sinaem4.agemed.es/enviotelematico/ccs/solicitud.do
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El formulario de solicitud se compone de varios subapartados que vamos a detallar a 
continuación:  
 
Datos de registro 
 
Los campos se rellenarán automáticamente por el sistema, indican el número de registro una 
vez realizada la solicitud y la fecha de registro. 
 
Datos de la Entidad Solicitante 
 
Los datos del Solicitante presentan una serie de campos identificativos del solicitante. Los 
campos obligatorios son: 
 

- Nombre o Razón Social. 
- CIF 
- Dirección 
- Localidad 
- Provincia 
- CP 
- Email 
- Teléfono (opcional) 
- Fax (opcional) 
 

 

 
Ilustración 4 – Formulario de solicitud. Datos de la Entidad Solicitante- 

 
Datos del Representante Legal 
 
Si aplica incluir un representante legal se indicarán los siguientes campos: 
 

- Nombre 
- 1er Apellido 
- 2º Apellido 
- NIF 
- Cargo 
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Ilustración 5 – Formulario de solicitud. Datos del Representante Legal 

 
Datos de la Solicitud 
 
Son los datos propiamente dichos de la Solicitud, incluyen las características del proyecto y la 
documentación a aportar en la solicitud. 
 

 
Ilustración 6 – Datos de la Solicitud de Convocatoria de Concesión de Subvenciones 
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Añadir Actividades 
 
Son las actividades por las cuales se solicita la subvención. Se ha de escoger una de las 
Categorías por Prioridad y a continuación indicar el Tipo de la misma Humano, Veterinario o 
Producto Sanitario. Así como indicar la descripción de la actividad como se puede ver en la 
siguiente imagen: 
 

 
Ilustración 7 – Datos de las Actividades del proyecto. 

 
Una vez indicadas las características del proyecto se pulsaría Volver para ir al formulario 
inicial. 
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Ilustración 8 – Datos del Formulario Inicial. 
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Adjuntar Documentación 
 
Es la documentación que se ha de aportar para la solicitud. Dependiendo del tipo de 
subvención se puede hacer obligatorio el enviar un tipo de documentos correspondientes. 
 
En algunos casos se incluyen modelos que se han de descargar y cumplimentar previamente 
antes de adjuntar: 
 
 

 
Ilustración 9– Datos de la Documentación Adjuntada para la Concesión de Subvenciones (I) 
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Ilustración 10 – Datos de la Documentación Adjuntada para la Concesión de Subvenciones (II) 

 
Una vez adjuntada toda la documentación aportada para la solicitud se pulsa Volver y se 
vuelve al formulario inicial. 
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Ilustración 11 – Datos del Formulario Inicial. 

 
Por último después de rellenar todos los campos pulsamos Enviar y se envía la solicitud 
correctamente. Aparece una pantalla de firma, seleccionamos el certificado a usar: 
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Ilustración 12 – Pantalla de firma 

 
Y aparece la notificación de registro realizado correctamente: 
 

 
Ilustración 13 – Notificación de Solicitud de Convocatoria de Subvenciones.  
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